
   

 

 
 
Seit über 66 Jahren gehören wir, die Leutenegger + Frei AG, zu den Spezialisten im Anla-
genbau für Backanlagen und Oberflächenbehandlungsanlagen und sind bekannt für indivi-
duelle Lösungen. Wir zeichnen uns durch umfassende Beratung und hohe Technik-Kompetenz 
in der Herstellung von anspruchsvollen Investitionsgütern aus. Zur Ergänzung unserer Teams 
suchen wir: 
 

Kauf.-Allrounder im Bereich Marketing & GL-Assistenz (m/w/d) 
60% oder 100%  
 

Ihre Haupttätigkeiten 
 

• Aktive Unterstützung des CEO‘s in administrativen und organisatorischen Belangen 

• Planung und Organisation von Reisen, Konferenzen, Workshops, Tagungen, Firmenan-
lässen, Messen sowie GL- und VR-Sitzungen 

• Planung und Realisierung diverser Marketingaktivitäten sowie Weiterentwicklung und 
Stärkung der Markenidentität  

• Verwaltung der Online-Präsenz, inkl. Website, Newsletter und Social-Media-Kanälen  

• Allgemeine Sekretariatsaufgaben (Telefon, Post, Empfang, Büromaterial, Statistiken) 

• Verkaufsunterstützung im Bereich Industrie und Bäckerei (Offerten, Mailings, …) 
 
Ihre Qualifikation 
 

• Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung mit Weiterbildung im Bereich Marketing 

• Mehrjährige Berufserfahrung in einer ähnlichen Position 

• Versiert in der Nutzung digitaler Medien sowie den gängigen MS Office-Produkten 

• Kenntnisse in Adobe Programmen (InDesign, Photoshop) und Videoschnittprogrammen 

• Fundierter Umgang mit Foto- und Videokameras zur Erstellung von Kurzvideos v. Vorteil 

• Stilsicheres Deutsch, gute Englisch- und Französischkenntnisse 

• Selbstständige und strukturiere Arbeitsweise gepaart mit einer hohen Eigeninitiative 

• Kommunikationsstark sowie ein gesundes Durchsetzungsvermögen 

• Teamplayer mit Hands-on-Mentalität 
 
Wir bieten 
 

• Vielseitige und anspruchsvolle Aufgaben in einem dynamischen Umfeld 

• Interessante Tätigkeit mit Entwicklungs- und Gestaltungsmöglichkeit 

• Flache Hierarchie sowie kurze Entscheidungswege 

• Unterstützung bei fachbezogenen Weiterbildungen 

• Familiäre Unternehmenskultur 
 
Sie lieben die Abwechslung und arbeiten gerne in einem übersichtlichen und motivierten 
Team? Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen! 
 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: bewerbung@leutenegger.com  
Für Fragen steht Ihnen Frau Ruth Högger, HR-Leiterin, gerne zur Verfügung, Tel: 071 388 84 16  
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